BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC VAN HOA CAC DAN TQC VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/QD-VHDTVN Ha Ngi, ngay 04 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
cia Vian phong Cuc Vin héa cac dan tgc Viét Nam

CUC TRUONG CUC VAN HOA CAC DAN TQC VIET NAM

Cén cit Nghi dinh sé 43/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike cua
B6 Van héa, Thé thao va Du lich;

Cén cik Quyét dinh sé 618/0P-BVHTTDL ngay 11 thdng 3 nam 2025 cia
B¢ truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chike ciia Cuc Vén héa cde dén téc Viét Nam;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong va Truong phong Phong T 6 chitc cdn b.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Van phong 1a t6 chtrc hanh chinh truc thuéc Cuc Vin héa céc dan toc
Viét Nam, c6 chirc nang tham muu, tong hop giup Cuc truéng Cuc Vién hoa céac
dan toc Viét Nam t0 chuc, xur ly cac thong tin trong chi dao, di€u hanh cac hoat
dong chung cua Cuc Vian hoa céac dan tdc Viét Nam; theo doi, don doc cac to chure
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thugc Cuc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac; trien khai cong tac hanh chinh, quan tri, véan thu - luu trir; bao v¢; dam
bao diéu kién co s& vat chat, k¥ thuat, phuong tién lam viéc cho hoat dong cta
Cuc, Lanh dao Cuc va cac don vi str dung ngan sach qua Van phong.

2. Van phong Cuc la don vi ¢ tu cach phap nhan, cé con diu riéng, dugc
ma tai khoan tai Kho bac nha nude va ngan hang theo quy dinh cua phap luat. Tru
s& chinh dat tai Ha Noi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Pau mdi tong hop, xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac tuan, thang,
quy, nam va dot xuat; céng tac tdng hop bao céo lién quan dén linh vuc vin héa
dan tdc thudc pham vi quan ly cua Cuc; theo doi, don déc viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ciia Cuc theo quy dinh.

2. Tham muu, phéi hop véi cac phong lién quan gitip Cuc trudng cong tac
xay dung vén ban quy pham phap luat thuge linh vye van hoéa dan toc; Chuan bj
nodi dung tra 10i chat van cia dai biéu Qudc hoi, giai quyét kién nghi cua ctr tri
hodc cua nhan dan.
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3. Chuan bj ndi dung, chuong trinh 1am viéc ciia Lanh dao Cuc; téng
hop, thong bao y kién két ludn, giao nhi€ém vu va theo doi, don doc viéc thuc hién
cac két ludn, giao nhiém vy ctia Lanh dao Cuc.

4. Tham muru, téng hop giup Cuc truong t6 chirc thuc hién cong tac kiém
tra, ph6i hop thanh tra, thuc hién phong chéng, tham nhiing, 1ang phi, tiéu cyuc va
xtr ly cac hanh vi vi pham phép luat trong linh vyc dugc giao quan ly theo quy
dinh cta phap luat.

5. Tham muu giup Cuc trudng thue hién cong tac cai cach hanh chinh; g
dung cong nghé thong tin phyc vy hoat dong diéu hanh va quén ly hanh chinh tai
Cuc; ap dung tiéu chuan ISO trong hoat dong cia Cuc.

6. Tham muru, chi tri xay dung va theo ddi viéc thuc hién quy ché, n6i quy
lam viéc cuia Cuc; tham gia soan thdo, hudng dan, don doc, ki€m tra viéc thuc
hién céc quy ché, quy dinh khéc c6 lién quan va to chirc gidm sat thyuc hién.

7. Tham muu, trinh Cyc truéng quyét dinh hoic trinh cap c6 thdm quyen
quyét dinh cac chuong trinh, ké hoach dai han va hang ndm vé hgp tac quoc té,
trao d6i kinh nghiém vdi céc co quan, t6 chirc, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai
vé nghién ciru hoc tap, giao luu, trao d6i vin héa dan tdc va phdi hop, t6 chirc
thuc hién sau khi duogc phé duyét; phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan trong cong
tac quang ba vin héa, du lich va xuc tién dau tu vao Lang Vin hoéa Du lich cac
dan toc Viét Nam.

8. Tham muu, giup viéc Cyc truong thuc hién kiém tra, gidm sat; chu tri,
phéi hop t6 chirc phuc vu cac cugc hop giao ban, héi nghi, hoi théo, cac cude hop
chuyén dé; cac bu01 lam viéc, tiép khach cua lanh dao Cuc; thuc hién cong viéc
1& tan, khanh tiét, hau can phuc vu céc doan cong tic dén lam viéc tai Cuc.

9. Tiép nhan, thim tra tinh hop phap, quy trinh thu tuc, sy phu hop vé ndi
dung va quan ly thong nhat viéc ban hanh cac vén ban cia Cuc trudng.

10. Tiép nhan, tham muu gitp Cuc truorng xu ly va theo ddi qua trinh giai
quyét don thu kién nghi, phan 4nh, khiéu nai va té cdo; thuong truc tru s tiép
cong dan cua Cuc.

11. Hudng dén va td chirc thyuc hién cong tac hanh chinh, vin thu - luu tri,
bao mat trong co quan theo cac quy dinh cia phép luat.

12. Ra soat, kiém tra thé thire, thu tyc phap ly cac du thao van ban quy
pham phap luét do Cyc trudng trinh cap c6 tham quyén ban hanh; thuc hién cong
tac ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phép luét vé van hoa dan tdc.

13. Quan 1y tai sén, co s vat chat k¥ thuft, dam béo phuong tién va diéu kién
lam viéc phuc vu chung cho hoat dong ctia co quan; tiép nhén, quan ly, van hanh va
duy tu bao dudng, cai tao, stra chira tai san, cac cong trinh, du an dugc giao.

14. X4y dung, quan ly va sir dung dy toan ngan sach nha nudc ngudn Vin
phong dugc giao quan ly hang ndm theo quy dinh cta phap luét.
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15. Thyc hién cong tac ké toan, tai chinh, thanh quyét toan céc noi dung,
nhiém vy dugc Cuc trudng giao; thuc hién cac ché d6 bao hiém x3 hoi bat bude
cho cong churc thudc Cuc va nguorl lao dong lam viéc tai Vian phong theo quy dinh
ctia Nha nudc, quy ché lam viéc cua co quan.

16. Chu tri quan ly va thuc hién cong tac bao v€, an ninh trat tu, an toan,
phong chdng chay nd, an toan vé sinh lao dong, canh quan, moi truong tai Cuc va
trong pham vi cac khu vuc dugc giao quan ly. Phdi hop véi chinh quyén dia
phuong dam bao an ninh trat ty, an toan xa hoi trén dia ban.

17. Tham muu, gitp Cuc trudng trién khai thuc hién c6ng tac phong chdng
khiing b, phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan ctru hd; phdi hop thuc hién
an ninh - quoc phong; quan 1y, trién khai thuc hién cong tic bao vé bi mat nha
nudce cua Cuc.

18. Quan ly bién ché cong chirc va ngudi lao dong thudc Van phong; thuc
hién chinh sach, ché d6 d6i vé6i cong chire va ngudi lao dong thudc pham vi quan
ly theo phén cép ctia Cuc trudng va theo quy dinh cia phap luat.

19. Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc Cuc trudng Cuc Vin hoda céac
déan tdc Viét Nam giao.

Piéu 3. Co cau td chirc

1. Van phong c6 Chanh Van phong, cac Phé Chanh Van phong va cong
chirc chuyén mén, nghiép vu. S6 lwong Phé Chanh Vin phong thyuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Chanh Vin phong chju trach nhiém truéc Cyc truéng va trude phap lugt
vé thue hién nhiém vy, quyén han dugc giao; xay dung va ban hanh quy ché 1am
viéc cua Van phong; c6 trach nhiém sip xép, bo tri cong chuc, nguoi lao dong
theo co cau chirc danh, tiéu chuin nghiép vu va vi tri viéc lam.

Piéu 4. Piéu khoan chuyén tiép

Vin phong Cuc Vin héa céac dan toc Viét Nam ké thira toan bo quyén va trach
nhiém d6i véi cong tac quan 1y ngan séch nha nudc, cac ngudn tai chinh, tai san cla
Ban Quan ly Lang Vian héa - Du lich cac dan toc Viét Nam truge day giao cho Van
phong quan 1y theo quy dinh clia phép luét va hudng dan ctia cép c6 tham quyén.

Piéu 5. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh s6 186/QD-LVH ngay 12 thang 9 nam 2014 ciia Trudng ban Ban Quén ly
Lang Van hoéa - Du lich céc dan toc Viét Nam quy dinh chic ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chirc cia Van phong Ban Quan Iy Lang Vian héa - Du lich
céc dan toc Viét Nam; Quyét dinh s6 222/QD-LVHDL ngay 16 thang 6 ndm 2017
cua Trudong ban Ban Quan ly Lang Vin hoa - Du lich cac dan toc Viét Nam veé
viéc diéu chinh, bd sung chirc ning, nhiém vu ctia Vin phong Ban Quan ly Lang
Vin hoéa - Du lich cac dan toc Viét Nam; Quyét dinh s6 136/QD-LVHDL ngay 15
thang 5 ndm 2024 cda Trudong ban Ban Quan ly Lang Van héa - Du lich cac dan
toc Viét Nam sira d6i, b6 sung mot sé didu Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém
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vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Van phong Ban Quan ly Lang Vin héa - Du
lich cac dan tdc Viét Nam.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong, Truéng phong Phong Té chirc can bg, Trudng phong
Phong K& hoach, Tai chinh, Trudng cac t6 chirc hanh chinh, dqn vi su nghiép
cong lap truc thugc Cuc Vian hda cac dan tdc Viét Nam Vﬁ churc, ca nhan

Noi nhdn:

- Nhu diéu 6;

- B truong (dé bdo cdo),

- Thit trudng Trinh Thi Thily (@ bdo cdo);
- Vu T4 chirc can bo;

- Cuc trudng, cac Pho Cuyc trudng;

- Luu: VT, TCCB (02), MC.18.




